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El formato basico de los formularios del sistema

Esta seccion ayuda a comprender cémo esta compuesto cada uno de los formularios del sistema. Basicamente
todos tienen los mismos elementos: un conjunto de botones de navegacion, funciones basicas de
mantenimiento de archivos (Nuevo, Grabar, Buscar, Listar, Borrar) y un botén de salida.

Al tener todos los formularios 1a misma base de controles y el mismo formato, aprender a manejar las pantallas
de las tablas basicas y demas pantallas del sistema se facilita enormemente.
Componente 1: La barra de comandos

La barra de comandos permite acceder a las funciones basicas de actualizacion de tablas. No todos los botones
de la barra de comandos estan disponibles en todas las pantallas — por ejemplo, la pantalla de precios solo
consta de los botones Buscar y Listar.

Form

L] 4 3 4] __ MNuevo

Grabar | Buscar ‘ Listar | Borrar l ﬂ!‘

Barra de comandos

e Nuevo: ingresa un nuevo registro en la pantalla que esté activa en ese momento. Si el botén no esta
presente en alguna pantalla, generalmente esta tiene un primer campo llamado "Cédigo de...": se ingresa
un valor y el sistema lo busca en la base de datos; si el c6digo existe trae el registro, y si no existe, ofrece
darlo de alta.

e (Grabar: graba las modificaciones realizadas en el formulario.

e Borrar: borra el registro actual del formulario.

e Buscar: accede a la pantalla de biisqueda de registros.

e Listar: accede a la aplicacidn de listados del formulario.

El botén Borrar: como el borrado es un tema sensible, cada vez que se requiera esta accion el sistema

pedira identificar al usuario que esta borrando — la clave a ingresar es la del usuario conectado en esa

terminal. No se admite la clave de un usuario que no se haya registrado en la sesién vigente.

El botén de salida: sirve para salir del formulario, presionando el botén o la tecla ESC. Si existen validaciones
pendientes en algiin campo, no se podra salir del formulario hasta que se cumplan — por ejemplo, si el cliente
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es responsable inscripto, no se podra salir de la pantalla de carga de clientes sin haber ingresado el nimero de
CUIT.

Componente 2: La barra de navegacion

La barra de navegacién sirve para recorrer los registros del sistema de manera automatica, sin pasar por el
botén de buisqueda: el primer botén accede al primer registro, el segundo al registro anterior, el tercero al
siguiente registro, y el dltimo al dltimo registro.

Esta barra se asigna a cada usuario definido en el sistema mediante la funcién Administracién de Usuarios, por
lo que el usuario la tendra en funcién de la autorizacién dada por el administrador del sistema.
Componente 3: La pantalla de busqueda de registros

La pantalla de bisqueda también es comun a todos los formularios. Consta de un campo para ingresar la clave
de buisqueda, tres botones para elegir el orden de la tabla, y columnas que brindan informacion de la tabla en
cuestion.

3073  OBALLES JOSE MARIA ALBERDI 143 20-06878909-6
1885 QCARANZA CECILIA SOLER 80 27-92791219-3
1886 OESTE ARGENTINO SR.L. JUJUY 409 y SALTA 1058 30-61832651-5
11887 OESTE EMBOTELLADORA SA. RODRIGUEZ PENA 2163 30-70794346-3
11888 OFFSET DISENO S.A AV ESPARNA 549 30-61507546-5
11889 OFIGRAF DE JALIFF, JAVIER (LITOGRAFIA) SANTIAGO DEL ESTERO 1158 20-16555181-9
1890 OJOS DEL VALLE SR.L. LAUTARC 79 ESTE 30-70852133-3
11891 OLARTE HNOS (CONSERVERA) PESCARA S/N - COLONIA BOMBAL HHHKK
1892 OLDRAVIVIANA DE LOURDES GRANADEROS 165 23-16555880-4
1893 OLEQTEC SA PEDRO VARGAS 90 33-70751810-9
1894 OLGUIN, CARLOS ROBERTO (LITORGAFIA) ALVEAR 1365 20-08141181-7
1895  OLIVALMA (ACEITUNAS) GUISASOLA 1915 HHHKK [
1896 OLIVE GROVE SR.L. GODOY CRUZ 9889 33-60578951-9 e
1897 OLIVIHNOS. SOC HECHO LOS TILOS 148 30-50591323-6 :
1898 OLIVICOLA CUYANA SA. PED.GOYEMA 3800-JESUS NAZARENO 30-61551246-6
13019  OLMO HERMANOS SA. SAN FRANCISCO DEL MONTE Y JERONIMO RL30-71019011-5 -
T R e T | e N | T | e R

Pantalla de biisqueda de registros

Estos parametros de presentacion no son fijos: cada usuario puede modificarlos a gusto en la funcion del ment
de utilidades llamada Definiciéon de Bisquedas, donde se indican las columnas a mostrar, la clave principal de
busqueda o los botones secundarios de busqueda.

e Titulo de biisqueda: muestra sobre qué médulo se estan buscando los datos y con qué parametro de
ordenacién.

e (Campo de busqueda: define qué tipo de dato se va a ingresar para la busqueda.
e Botones de ordenamiento: muestran las opciones alternativas de ordenamiento y busqueda.
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e Cuerpo de datos: muestra, segin la definicién dada en Definicién de Buisquedas, los campos a visualizar
mientras se busca un dato.

e Botoén de salida: una vez encontrado el dato, se presiona este botén para volver a la aplicaciéon (o doble clic
0 ENTER en la primera columna de datos).

Componente 4: La pantalla de listados

Los listados del sistema son aproximadamente 320. Por eso no se listan todos en un tinico ment: estan
ubicados por tema en cada pantalla — por ejemplo, los listados de clientes se encuentran en el botén Listar de
la pantalla de clientes, los de articulos en la pantalla de articulos, los de precios en la pantalla de precios, etc.

. L [Domicilio U

3073 OBALLES JOSE MARIA ALBERDI 143 20-06878909-6

1885 OCARANZA CECILIA SOLER 80 27-92791219-3

1886 OESTE ARGENTINO S.R.L. JUJUY 409 y SALTA 1058 30-61832651-5

1887 OESTE EMBOTELLADORA S.A. RODRIGUEZ PENA 2163 30-70794346-3

1888 OFFSET DISENO S.A AV ESPANA 549 30-61507546-5

1889 OFIGRAF DE JALIFF, JAVIER (LITOGRAFIA) SANTIAGO DEL ESTERO 1158 20-16555181-9

1880 OJOS DELVALLE SR.L. LAUTARO 79 ESTE 30-70852133-3

1891 OLARTE HNOS_(CONSERVERA) PESCARA S/N - COLONIA BOMBAL KKK

1892 OLDRAVIVIANA DE LOURDES GRANADEROS 1685 23-16555880-4

1893 OLEO TEC S.A. PEDRO VARGAS 90 33-70751810-9

1894 OLGUIN, CARLOS ROBERTO (LITORGAFIA) ALVEAR 1365 20-08141181-7

1885 OLNVALMA (ACEITUNAS) GUISASOLA 1915 OO0 |
1896 OLNVE GROVE SR.L. GODOY CRUZ 9889 33-69578951-9

1897 OLNIHNOS. SOC.HECHO LOS TILOS 148 30-50591323-6

1898 OLNICOLA CUYANA S.A PED.GOYENA 3800-JESUS NAZARENO 30-61551246-6 i
3019 OLMO HERMANOS S A. SAN FRANCISCO DEL MONTE Y JERONIMO RL30-71019011-5 -|

Menti de listados

En algunos casos, los listados presentan una pantalla previa que funciona como filtro para seleccionar los datos
a mostrar segun las necesidades de impresion.

Parametros de impresion

Niumero de lista de precios:

Nimero de lista: I:I

Rango de Articulos:,

e —

Rango de Proveedores:,

Proveedor Inicial: |:|

Rango de Rubros:,

Rubro Inicial: |:| Rubro Final:|Z

Rango de Marcas:

Marca Inicial: l:l Marca Fi.lul:

Titulo del Listado:

Cantidad de Hojas: ]

[ Incluir precios en cero.

Pardmetros de impresion — seleccion por proveedor, rubro y articulo
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Nimero de lista de precios:

Titulo del Listado:
Cantidad de Hojas:

CONTINUAR § CANCELAR

Pardmetros de impresién — seleccién de clientes por vendedor y zona

La pantalla de listados consta de:

e Un mend de listados: indica los listados disponibles en esa pantalla. Al ser externos al sistema, se pueden
modificar e incorporar nuevos listados sin modificar el sistema.

e Una breve resena del listado: explica de qué se trata.

e Un botén de configuracién de impresoras: define con qué impresora se va a imprimir, en qué puerto y
demas caracteristicas.

e Un selector de destino del listado: define si el listado se imprimira, se mostrara por pantalla o se enviara a
un archivo de texto.

e Pdginas inicial y final: para determinar, en listados grandes, qué rango de paginas se desea imprimir.
e Un botén Ejecutar: una vez definido qué listado se va a imprimir, se presiona este botén (o Salir / ESC para
abortar).
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Tablas Basicas del Sistema

Este capitulo retine las tablas de parametrizacién general que se usan en distintos médulos del sistema:
provincias, condiciones de pago, monedas, estados de cheques, ranking de clientes, zonas, bancos, comentarios,
rubros de clientes, sucursales, tarjetas de crédito, plazos de pago y unidades de medida.

Tabla de Provincias

Esta tabla permite asignar un c6digo de identificacién para cada una de las provincias, permitiendo agrupar
por provincia a los clientes y a los proveedores, las ventas y las compras.

Utilidades Salir Ventana

ARTICULOS v |

Consulta de Precios Cirl + F3

CLIENTES 3
Tabla de Vendedores
PROVEEDORES 3

PRECIOS 3
IMPORTACION DE DATOS 3
TABLAS DE IMPUESTOS 3

Tabla de Provincias

Tabla de Condiciones de Pago

Tabla de Monedas

Tabla de Estados

Tabla de Ranking de clientes

Tabla de Zonas

Tabla de Bancos

Tabla de Comentarios

Tabla de Rubros de clientes

Tabla de Sucursales

Tabla de Grupos de Tarjetas de crédito
Tabla de Tarjetas de crédito

Tabla de Plazos de pago Facturas de Compra
Tabla de Transportes

Acceso a la tabla de Provincias

Tabla de Povincias
s | v | 5

Ingrese Codigo:

Codigo de provincia:| 024
Mombre:| TUCUMAN

[]Retiene Ingresos Brutos

Pantalla de la tabla de Provincias

Codigo Nombre de provincia

001 BUENOS AIRES
002 CAPITAL FEDERAL
003 CATAMARCA

004 CHACO
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005 CHUBUT

006 CORDOBA

007 CORRIENTES

008 ENTRE RIOS

009 FORMOSA

010 JUJUY

011 LA PAMPA

012 LA RIOJA

013 MENDOZA

014 MISIONES

015 NEUQUEN

016 RIO NEGRO

017 SALTA

018 SAN JUAN

019 SAN LUIS

020 SANTA CRUZ

021 SANTA FE

022 SANTIAGO DEL ESTERO
023 TIERRA DEL FUEGO
024 TUCUMAN

Tabla de Condiciones de Pago

Esta tabla permite asignar un c6digo a cada una de las condiciones de pago que la empresa implemente, como

asf también el recargo mensual si correspondiere. Se utiliza al ingresar o modificar las condiciones de pago de

un cliente; este dato se carga automaticamente al confeccionar una factura, como asi también en los listados
que se generen para los vendedores.

Tabla de Condiciones de Pago

M| 4 | M

Borrar ‘ Buscar | Listar | EL"

Ingrese Cadigo:||
Cadigo de Condicidn:| 009

Descripcidn:| 20 DIAS FECHA FACTURA

Abreviatura] 20 DIAS

Plazo de pago en dias:;| 20

Recargo mensual:| 0.00

Pantalla de la tabla de Condiciones de Pago

Codigo Descripcion Plazo (mes) % Recargo
001 PAGO CONTADO 1 0
002 TREINTA DIAS 30 0
003 SESENTA DIAS 60 0
004 NOVENTA DIAS 90 0
005 30, 60, 90 DIAS 90 0
007 FACTURA C / FACTURA 1 0
000 SIN APLICACION 0 0
009 CONTRARREMBOLSO 1 0
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Tabla de Monedas

Esta tabla permite asignar un c6digo a cada una de las monedas vigentes que la empresa utiliza, detallando su
denominacién, simbolo y cotizacién. Este c6digo de moneda se utiliza en la carga de facturas de compray en la
definicion de articulos.

Tabla de Monedas
4| 4 [ | Borrar | Buscar ‘ Listar | [+
Ingrese Codigo: D
Codigo de moneda: E
Denominacian) DOLAR |

Simbolo de muneda:
Cotizacion; 3.0000

Actualizar |

Pantalla de la tabla de Monedas

Descripcion Cotizacion
1 PESOS 1.0000
2 DOLARES 3.0000
3 EUROS 3.7500

El botén "Actualizar” se encarga de modificar los precios de compra de los articulos que estén en monedas
distintas de la de pesos, actualizando precios de venta y la lista de precios para esos articulos.

Tabla de Estados de los Valores en Cartera

Esta tabla permite asignar un c6digo a cada uno de los estados o situaciones en que se encuentran los cheques
recibidos y entregados, permitiendo agrupar los cheques que estén en un mismo estado — por ejemplo, para
imprimir un listado de cheques en cartera se selecciona el estado 1, y para un listado de cheques a vencer se
pide el grupo de cheques propios en estado 6.

La diferencia entre el estado "Cartera 1" y "Cartera" es para entidades que tienen distintos lugares fisicos para
guardar los cheques dentro de la misma entidad — por ejemplo, cheques en la caja (Cartera 1) y cheques en la
caja fuerte (Cartera).

Tabla de Estados de Cheques

4| 4 [ | Borrar | Buscar | Listar | i+

Ingrese Cod igo:D
Cadigo de estado; ZI
Descripcion] ENTREGA CLIENTE |

Pantalla de la tabla de Estados de Valores en Cartera

Codigo Descripcion
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EN CAPTURA
CARTERA 1
CARTERA
DEPOSITADO
COBRADO
RECHAZADO
ENTREGADO

QAU WIN|(=|O

Tabla de Ranking de Clientes

Esta tabla define con un cédigo el concepto generado por el cumplimiento comercial del cliente, permitiendo
establecer un ranking de acuerdo a las calificaciones de cada cliente. Este dato sirve como informacién en la
tabla de clientes respecto del comportamiento comercial, un dato importante a tomar en cuenta para futuras
operaciones de venta.

Tabla de Rankring de Clientes

4| 4 M Borrar | Bgm‘ Listar ‘ [+ ‘

Ingrese Codigo:

Codigo de ranking:
Descripcidn: | EXCELENTE

-

Pantalla de la tabla de Ranking de Clientes

EXCELENTE
MUY BUENO
BUENO
REGULAR
MALO

MUY MALO

N U WIN [

Tabla de Zonas

Esta tabla permite asignar un cédigo de clasificaciéon a cada una de las zonas de influencia en donde la empresa
esté operando, permitiendo agrupar las facturas de clientes que correspondan a una misma zona, la confecciéon
de informes estadisticos sobre ventas y la confeccion de listados para las cobranzas de facturas.

Esta clasificacién es particular para cada instalacién: si la empresa estd en una provincia distinta de Mendoza,
o tiene sucursales en varias provincias, simplemente se deben cargar las zonas que se necesiten para poder
asignarlas a los clientes.
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Tabla de Zonas
M| 4 » M Botrar Bgsm|l=i5t&t‘ﬂ_‘"
Ingrese Codigo:

Cddigo de zona:| 3

Mombre de zona:| SAN RAFAEL

Pantalla de la tabla de Zonas

1 GRAN MENDOZA

2 GODOY CRUZ

3 LAS HERAS

4 GUAYMALLEN

5 LUJAN DE CUYO

6 MAIPU

7 RODEO DE LA CRUZ
8 RODEO DEL MEDIO
9 LAVALLE

10 SAN RAFAEL

11 GENERAL ALVEAR
12 VALLE DE UCO

13 SAN LUIS

14 SAN JUAN

15 ZONA ESTE

16 ZONA SUR

Tabla de Bancos

La tabla de bancos permite agrupar los cheques por su banco. Se utiliza este c6digo en las pantallas de ingreso
de cobranzas, érdenes de pago y libro bancos.

Tabla de Bancos
H:i:b.)l Bg:m‘Bgsw|Lislar‘ﬂ!|

Ingrese Codigo:|
Caodigo de banco:| 322
Nombre:| BANCO INDUSTRIAL SA.
CUIT|30-68502995-9 |
Tipo Entidad: |

Teléfono: |

Pantalla de la tabla de Bancos

Codigo Nombre CUIT Tipo de entidad
001 ABN AMRO BANK 30-50000340-1 ENT. FINANCIERA
002 AM. EX. BANK 30-62621935-3 ENT. FINANCIERA
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003 B.I CREDITANSTALT SA 30-52271441-7 ENT. FINANCIERA
004 BOSTON 30-50000586-2 ENT. FINANCIERA
005 BANSUD SA 30-50001008-4 ENT. FINANCIERA

(contintia con el resto de las entidades
financieras registradas)

Tabla de Comentarios

Permite cargar textos breves reutilizables (por ejemplo, caracteristicas de un articulo) que luego se
seleccionan por c6digo en lugar de tipearlos cada vez.

Tabla de Anotaciones Especiales en Fact. Vtas
4| 4 [ Baorrar | Buscar | Listar | [+ ‘
Ingrese Cadigo:||
Cadigo Comentario:
Comentario: |

Pantalla de la tabla de Comentarios

Codigo Nombre
001 CALEFACCION
002 LOZA

Tabla de Rubros de Clientes

Esta clasificacién de clientes permite discriminar o separar clientes segtin su actividad econémica, un dato muy
util cuando se quieran realizar promociones sobre la base de datos.

Tabla de Rubros de Clientes

4| 4 LI | Borrar | Buscar ‘ Listar ‘ fil+

Ingrese Codigos|

Cadigo Rubro Cliente: 031
Descripcion| EMPRESAS CONSTRUCTORAS

Pantalla de la tabla de Rubros de Clientes

001 ACTIVIDAD NO DETERMINADA

002 CIAS PETROLERAS

003 CIAS COMERCIALES / INDUSTRIALES
004 CIAS ASEGURADORAS

001 PROFESIONALES

002 COMERCIANTES

La Plata 1018 - B° Judicial - Godoy Cruz



PROGRAMAR n PSi

Sistemas de informacion PROGRAMAR SISTEMAS

DE INFORMACION

Nota: en el documento original, los cédigos "001" y "002" se repiten al final de la tabla (Profesionales y
Comerciantes) — probablemente un error de tipeo del rubro en el material fuente, ya que los c6digos de rubro
deberian ser unicos. Convendria verificarlo contra la tabla real del sistema antes de tomarla como referencia
definitiva.

Tabla de Sucursales

La tabla de sucursales se utiliza en la tabla de articulos para determinar en qué sucursal estd ubicado un
producto determinado.

Las sucursales las debe parametrizar el administrador del sistema en funcién de sila empresa tiene o no
sucursales; en caso de no tenerlas, lo mejor es eliminar cada una de las sucursales para evitar que sea utilizada
donde se solicite.

Tabla de Sucursales

| 4 M Borrar ‘ Bgm‘ Lista:‘ e ‘

Ingrese Codigo:

Codigo de Sucursal; 1
Mombre de Sucursal| CASA CENTRAL |

Pantalla de la tabla de Sucursales

Codigo Nombre

1 CASA CENTRAL
2 MENDOZA

3 SAN MARTIN

4 LUJAN

Tabla de Grupos de Tarjetas de Crédito

Los grupos de tarjetas de crédito agrupan tarjetas de crédito de forma similar a un rubro — por ejemplo, el
grupo Banelco Electrén agrupa las tarjetas Banelco, VISA y Banelco Electréon. Con esta agrupacion se puede
informar a las distintas empresas autorizadoras de tarjetas cudnto se ha facturado por lote, por todas las
tarjetas pertenecientes a esa empresa.

Tabla de Grupos de Tarjetas de Crédito

4| 4 [ S Borrar | Buscar | Listar J [+ ‘

Ingrese Codigo

Codigo de grupo: 01
Nombre{ BANELCO ELECTROM

Pantalla de la tabla de Grupos de Tarjetas de Crédito

Codigo Nombre
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01 BANELCO ELECTRON
02 MASTERCARD

03 AMEX

04 DINERS

Tabla de Tarjetas de Crédito

La tabla de tarjetas de crédito retne todas las que estén habilitadas para ser recibidas por el sistema de
cobranzas; se utilizan tanto en las facturas de ventas de contado como en los recibos de cobranza.

Tabla de Tarjetas de crédito
L] q (2 4] Borrar | Buscar | Listar | EL* |
Ingrese Codigo:

Cadigo de Marca:| 006
Marca:| ARGENCARD
Grupo:| 02 ”MASTERC.&RD

Pantalla de la tabla de Tarjetas de Crédito

Codigo Nombre

001 VISA

002 MASTERCARD
003 DINERS

004 VISA ORO

Tabla de Plazos de Pago de Facturas de Compra

La tabla de plazos de pago en facturas de compra permite, en la pantalla de facturacién de compras, incorporar
tantos dias como el plazo de pago seleccionado.

Tabla de Plazos de Cancelacion Facturas de Compra
. | | Buscar ‘ Listar ] ﬂ."

M| 4 P M Borrar

Ingrese Codigo:||

Cadigo de Pago:| ps
Descripcion:| SESENTA DIAS

Dl‘as:ﬂ

Pantalla de la tabla de Plazos de Pago de Facturas de Compra

Codigo Nombre Dias
01 CONTADO 1

02 SIETE DIAS 7

03 QUINCE DIAS 15
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04 TREINTA DIAS 30
05 SESENTA DIAS 60
06 CUARENTA'Y CINCO DIAS 45

Tabla de Unidades de Medida

Esta tabla permite asignar un cédigo a cada una de las unidades de medida que correspondan a los articulos
que se venden, detallando claramente en la factura qué cantidades se venden.

Unidades de Medida
M 4 [

I:ista.rl EL*

3] Borrar | Buscar

Codigo: [+ |

Descripcidn: |LITROS |

Acceso a la tabla de Unidades de Medida

Tabla de Menedas

L ] e | e | s |
Ingrese cédigo:l:l
Cddigo Transporte: |16

Mombre Transporte: | SAN JUAN / MAR DEL PLATA

Domicilio:

Localidad:

Cdadigo de Provincia:
Telefono 1: [4-204990
Telefono 2: | 4-238410 (TERMIMNAL)

Mamero de Fax:

Contacto: | YOLI-SILVIA

Contacto 2:

Pantalla de la tabla de Unidades de Medida

UNIDADES
KILOGRAMOS
METROS
LITROS

CAJA

G| W[ N | =
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